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Bolcsodei Hazirend

Bolcsddénk egész napos nevelést, sokoldalu fejlesztést biztosit, egy éves kortol, 3 éves koru
gyermekek szamara.

Harom csoportszobank hangulatos, csalddias. Toreksziink a tevékenységre 0sztonzd, inger
gazdag koOrnyezet biztositdsara. A gyermekek gondozisat ¢és nevelését tapasztalt
kisgyermekneveldk végzik, gyermekorvos, védond kozremukodésével.

Bolcsddénk nyitott a sziiléi haz felé, egylittmikodésiink alapja a bizalom, tisztelet ¢€s

Oszinteség.

Altalanos informaciok a bolcsodérol:

Bolcsddénk neve és cime:  Kismarosi Kis Morgo Ovoda és Bolcsdde

E-mail cime: kismorgoovoda@gmail.com
Szakmai vezetd: Erdévolgyi Melitta
Elérhetdsége: 06 20 400 8240

Foéigazgato: Ritzl Erika

Elérhetésége: 06 20 439 1445

Bolcsdde orvosa: dr. Monostori Klara
Elérhetosége:

Kérjiik, hogy az alabbiakban megfogalmazott hazirendet figyelmesen olvassa végig, és a
gyermek, valamint a kozos egyiittmiikodés érdekében torekedjen a benne foglaltak

betartasara!
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A bolcsdde nyitva tartasa

A gondozasi-nevelési év meghatarozasa: szeptember 01-t61 augusztus 31-ig

Takaritasi sziinet idépontja: az 6voda nyari zarva tartdsahoz igazodva 4 hét

A napi nyitva tartas: 6.30-16.30

A gyermek érkezésének és tavozasanak rendje

A bolesédénkben hétfotél péntekig naponta 6.30-t61 8 ordig fogadjuk az érkezd
kisgyermekeket. Ha On ebben az idében nem érkezik meg gyermekével, kérjiik, hogy
8:15 - 8:45 kozott ne zavarja a reggeliztetést, inkdbb eldtte vagy utdna érkezzen a
csoportba.

Ha On gyermekéért ebéd utan érkezik, kérjiik, hogy 11.30-12.00-ig ne zavarjik az
ebédeltetést.

A gyermekek hazaadasa folyamatosan torténik. Kérjiik, hogy 14.30 és 15.00 ora kozott
a zavartalan étkezés biztositasa miatt ne j6jjon gyermekéért.

A gyermek hazavitelére délutan 16.30 oraig van lehetdség.

Amennyiben a gyermekéért a zaras idejéig nem jelentkezik, ugy a kisgyermekneveld az
On 4ltal megadott telefonszamot értesiti.

A bdles6débdl a gyermeket csak On vagy az On altal irasban megbizott személy viheti

el. 14 éven aluli gyermek e feladattal nem bizhaté meg.

A gyermek ruhazata a bolcs6dében

A bolcsddei atadoban minden gyermeknek jellel ellatott kiilon ruhdspolca van. Kérjiik,
hogy csak a legsziikségesebb dolgokat tarolja a polcon, mert a bolcsédében hagyott,

illetve a gyermekek személyes targyaiért felelosséget vallalni nem tudunk.
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A kisgyermekek oltozetét a sziilok biztositjak. Biztositjak tovabba a nem szobatiszta
gyerekek szamara az eldobhato pelenkat, nedves torlokendot, krémet, ha hasznalnak.
Legyen a bolcsddés gyermeknek tartalék felszerelése, valtocipdje, udvari 6ltozéke. Jo,
ha a ruhadarabokat, labbeliket megkiilonboztetd jelzéssel latja el, és az 6ltézOben
kijeldlt polcon helyezi el.

A fiilbevald, nyaklanc, karktd hasznalata balesetveszélyes, feleldsséget nem tudunk
vallalni érte. A nyaklanc ebben az életkorban kiilondsen veszélyes. Kérjiik, hogy ezek

hasznalatat a bolcs6dében melldze.

A gyermek étkezése a bolcsodében

A gyermekek napi négyszeri étkezésének megszervezése a bolcsdde feladata.

A heti étlapot a sziilok a folyosén megtekinthetik.

Otthonrol behozott mas élelmiszer fogyasztasa (pl. keksz, csokoladé, taro rudi stb.) nem
megengedett, mert a tobbi gyermeket ez zavarhatja, illetve a tanyér hijan ezek a folyoso

tisztasagat veszélyeztetik.

Etkezések ideje

Reggeli: 8.15- 8.45-ig
Tizorai: 9.30-10.00 —ig
Ebéd: 11.30-12.00 —-ig
Uzsonna 14.30 - 15.00 —ig

A gyermekkel kapcsolatos egészségiigyi, biztonsagi szabalyok
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e Egy éves kortol 3 éves koru gyerekek rendszeres orvosi €s védondi elladtasban
részesiilnek. Az orvos javaslatait a kisgyermekneveld kozvetiti a sziilok fel¢, amelyet
kérlink betartani.

e A bolesddeorvos javaslatait: betegség esetén a bolcsddébe jaras sziineteltetésére, az
otthoni &polésra €s egyeb vizsgalatokra vonatkozoan kérjiik betartani.

o A bolcsddébe csak egészséges gyermek hozhatd. A kozdsség egészsége érdekében
lazas (37,5°C ¢és ennél magasabb homérsékletii), antibiotikumot szedd, vagy
fertdzésre gyanis gyermek a bolcsddét nem latogathatja. A csaladban el6forduld
fertdzo betegségrol a bolcsddét értesiteni kell.

o Kérjiik, hogy a gyermek gyogyszer és ételérzékenységérol tajékoztassa a bolcsddét,
a kivizsgalds eredményének masolatat kérjiik leadni. Egyes nem fertdz6 (allergia,
anyagcsere, vese-hugyuti, epilepszia stb.) betegségben szenvedd gyermeknek, ha
sziikséges, a haziorvosa altal eldirt gydgyszerét beadhatjak a bolcsddében. Siirgds
esetben csak laz- ¢és f4jdalomcsillapitot kap a gyermek, melyrdl célszerli
nyilatkoztatni a sziil6t. A sziil6knek irasban (a csaladi flizetben) kell nyilatkozniuk a
gyogyszerszedéssel kapcsolatos valamennyi kérdésben (milyen gyogyszert kaphat a
gyermek, milyen gyodgyszerre érzékeny stb.). A kisgyermeknevelének ugyancsak
irasban kell jeleznie azt, hogy milyen gyogyszert kapott a gyermek.

e Abban az esetben, ha a gyermek napkdzben megbetegszik a bdlcsddében, a
kisgyermekneveld értesiti Ont, illetve a hozzatartozét. Ehhez feltétleniil sziikséges a
pontos cim és telefonszam. Kérjiik, hogy ilyen esetben minél elébb gondoskodjon a
gyermek hazavitelérdl, illetve orvosi ellatasarol, ezzel is ndvelve a mieldbbi
gyogyulas esélyeit. A gyermek bolcsédében észlelt betegsége esetén a
kisgyermekneveld jelzélapon jelzi a betegség tiineteit, majd azt Onnek 4tadva, a
gyermek orvosi ellatdsa soran, az orvos ugyanezen a lapon jelzi, mikortol egészséges

a kisgyermek, mikor mehet tjra k6zosségbe.
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Ha gyermekét betegség vagy mas ok miatt nem hozza bolcs6débe, a tavolmaradas
okat kozolje a bolcsddei kisgyermekneveldvel, az étkezés lemondasat jelezze a 8
oraig a kismaroskozetkeztetes@gmail.com e-mail cimen.

Betegség utan csak orvosi igazolassal johet a gyermek a kdzosségbe.

Ha a gyermek barmilyen ok miatt hidnyzik és On nem ¢l jelzéssel a bolcséde felé, 2
hét utdn a gyermeket kimaradottnak tekintjiik.

A tdvolmaradas és a visszajovetel varhato iddpontjardl is kériink visszajelzést, hogy
csak a ténylegesen igénybe vett napok utan kelljen étkezési téritési dijat fizetni.

A gyermekek biztonsdga érdekében kérjlik a bejarati kaput becsukni.

A bolcsdde egész teriiletén és a bejarattol 5 m-es tavolsagban tilos a dohanyzas.

Egyiittmiikodés a sziillokkel

Annak érdekében, hogy a gyermeket a neki legmegfelelébb modszer szerint gondozzuk,
neveljiik, sziikségiink van az Onnel valé valodi egyiittmiikddésre.

A boéleséde nyitottsaga biztositja az On szdmdra, hogy aktiv részese legyen gyermeke
kozosségi €letének.

A csalad és a bolcsdde kapcsolatanak erdsitésére lehetOséget biztositunk a sziilével
torténd beszoktatason tul a kisgyermekneveld — sziild napi taldlkozasaira, a csaladi
flizeten keresztiil torténd informécidcserére, sziildi értekezletre, sziildcsoportos
beszélgetésekre, fogadddrara, e-mailen torténd informacid atadésra. Fontos minden
olyan gyermekével kapcsolatos koriilményrdl, eseményrdl, a csaladi életet befolyasolo
valtozasrol gyermeke kisgyermekneveldjét tajékoztatni, mely a gyermek bdlcsddei
¢letére kihatassal bir, azt 1ényegesen befolyasolja, korlatozza.

A gyermekekkel kapcsolatos minden adatot, a megbeszélések alatt elhangzott

informaciokat a személyes adatkezelési szabalyzatnak, a GDPR-nak megfeleléen
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kezeliink. A sziillok a gyermekek adatkezelésérdl a beiratkozaskor az fdigazgatotol
kérhetnek tajékoztatast.

e Modot adunk a csaladoknak a bdlcsdde életébe valo betekintésre is.

e Kérjiik, hogy latogatasa id6pontjat gyermekiik kisgyermekneveldjével elére egyeztesse.

e A csaladi flizetbe torténd bejegyzéseiket szivesen vessziik, akar a gyermek egészségi
allapotara, akar a gyermek fejlodésére, vagy otthoni eseményekre vonatkoznak.

e Egyéb csaladi problémak esetén a gyermek személye koriil kialakult vitdnak a bolcs6de
nem szolgal helyszinéiil.

o Kérjiik, tartsa tiszteletben a bolcsdde dolgozdinak emberi méltosagat és jogait.

e A bolcsddébe jaro gyermeket arra neveljiik, hogy tanulja meg tisztelni a felnétteket,
szeresse ¢s fogadja el pajtasaik egyéniségét, massagat, tudja érvényesiteni magat, de
legyen képes alkalmazkodni is. Az esetleges konfliktusokat ne durvasdggal,
erdszakossaggal, arulkodassal oldja meg. Torekvésiink sikere érdekében kérjiik, hogy

otthon is ezeket az alapelveket erdsitse gyermekében.

A gyermek joga a bolcsédében

e Biztonsagban és egészséges kornyezetben neveljék.

o Képességeinek, érdeklddésének megfeleld nevelésben részesiiljon.

e A Dbolcsdde életrendjét, pihendidd, testmozgds beépitésével és étkezési lehetdség
biztositasaval életkoranak és fejlettségének megfelelden alakitsak.

o Személyiségét, emberi méltosagat és jogait tiszteletben tartsak, védelmet biztositsanak
szédmara fizikai és lelki erdszak ellen.

e A gyermek nem vethetd ald testi fenyitésnek, kinzésnak, kegyetlen, embertelen
megalazo blintetésnek vagy banasmaodnak.

e Nemzeti, etnikai hovatartozasanak megfeleld nevelésben részesiiljon.
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Személyiségi jogait, igy kiilondsen személyiségének szabad kibontakoztatasahoz vald
jogat, cselekvési szabadsagat, csaladi ¢lethez vald jogat tiszteletben tartsak.
Allapotanak, személyes adottsagainak megfeleld megkiilonboztetett ellatasban,
kiilonleges gondozasban részesiiljon, a pedagdgiai szakértdi bizottsag ellatasat igénybe
vegye.

Csaladja anyagi helyzetétdl fliggben ingyenes vagy kedvezményes étkezésben
részesiiljon.

A gyermek jogainak gyakorlasa nem korlatozhat masokat, tovabba nem veszélyeztetheti

sajat és tarsai, a nevelési intézmény alkalmazottai egészségét, testi épségét.

Az étkezési és gondozasi személyi téritési dij (tovabbiakban gondozasi dij)

befizetésére ¢és visszafizetésére vonatkozo szabalyok

Kérjiik, hogy az étkezési téritési és gondozasi dijat minden honapban az elkésziilt
szamla alapjan atutalassal rendezzek.

A gyermekek étkezési téritési dijanak befizetése az E-menza rendszeren keresztiil
torténik (https://kismaros.e-menza.hu.)

Hianyzaskor az étkezés lemondasat az E-menza rendszeren keresztiil jelezhetik,
legkésébb a targynap elotti utolsd6 munkanapon, déleldtt 9 oraig. E-mail cimmel nem
rendelkezd sziildknek az E-menza rendszer adminisztratordhoz kell befaradni a
Kismarosi Kis Morgé Ovoda és Bolcsdde irodajaba és rajta keresztiil tudjak intézni a
megrendelést és a lemondast. Hidnyzast kovetden, az étkezés igénylésének
megrendelése ismét sziikséges. Az étel elvitelére csak a betegség els6 napjan van
lehet6ség 11.30-12.00 kozott. Amennyiben 9 ora utan deriil ki, hogy a gyermek nem
johet masnap bolcsédébe, akkor a masnapra rendelt ebéd 11.30-12.00 kézodtt az On

kiilon kérésére elvihetd a bolcsdde talalokonyhdjarol.
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Amikor a hianyz6 gyermekrél semmilyen informacié nem érkezik, gy az étkezését

a hidnyzasat kovetdé masodik naptdl lemondjuk a sziilé jelzéséig. A bejelentési
kotelezettség vonatkozik Onre akkor is, ha nem fizet a gyermeke étkezéséért.

Az étkezési téritési dijat az igényelt étkezések utan, a gondozasi dijat a bélcsddei nyitva
tartds minden napjara kell fizetni. A gyermek betegsége, illetve egyéb okbdl torténd
hianyzasa miatt, -amennyiben azt a torvényes képviseld legkés6bb a hianyzast
megel6z6 munkanap 9 o6raig bejelentette -a torvényes képviselé a hianyzasi napokkal
csOkkentett étkezési téritési dij fizetésére kotelezett. A bolcsddei intézményi téritési
dijat teljes honapra kell fizetni, abban az esetben is, ha a gyermek az ellatast a honap
nem minden napjan veszi igénybe. Nem kell megfizetni a gondozasi dijat, ha a bolcséde
a fenntarto6 kiilon rendelkezése alapjan zérva tart.

Bolcsddénkben biztositott az ételallergias gyermekek részére a diétds ebéd. A
raszoruld gyermek orvosi leletét a bolcs6dében és a gyermekélelmezési talald
konyhdn is le kell adni és a szolgaltatoval kell megbeszélni a sziikséges diétat.

Fizetési ¢és egyéb gondjai esetén keresse a bolcsdde szakmai vezetdjét vagy az
intézmény vezetdjét, akik felvilagositassal ¢€s segitOkészséggel allnak szives

rendelkezésére.

Az intézmény helyiségeinek hasznalati rendje

Kérjiik, hogy az étkezések ideje alatt ne tartozkodjon a folyoson.

Kérjiik a csoportszobakban és a gyermekek mosdojaban egészségiigyi és higiéniai okok
miatt a beszoktatasi idon tul ne tartozkodjon. A beszoktatasi idében valtocipd viselése
sziikséges.

Kérjiik, hogy a jatsz6 udvaron, el6térben, kozlekeddben csak annyi ideig tartdzkodjon
amennyi iddre a kisgyermekneveldvel valo napi tdjékozddashoz és az elblicsuzashoz
sziikség van. Délutan az On érkezése utan a gyermeket atadjuk és a tovdbbiakban a

gyermek biztonsagaért mar On felel.
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Az intézmény teriiletén kizarolag a dolgozok részére van lehetdség kerékpar tarolasara.

Az intézmény teriiletén tilos a dohanyzas!

A panaszjog gyakorlasanak moédja

A gyermek sziiléje vagy torvényes képviseldje, tovabba a gyermekek érdekeinek
védelmét ellatd érdekképviseleti szervek — Sziil6i szervezet — panasszal élhetnek a
boleséde szakmai vezet$jénél, az fSigazgatonal, az Erdekképviseleti Forumnal, az
ellatast érintd kifogasok orvoslasa érdekében, a gyermeki jogok sérelme, iratbetekintés
megtagaddsa tovabba az intézmény dolgozoinak a kotelezettségszegése esetén.

A gyermek sziil6je vagy mas torvényes képviseldje az intézmény fenntartéjahoz vagy
a gyermekjogi képvisel6hoz fordulhat, ha az intézmény foigazgatdja 15 napon beliil
nem kiild értesitést a vizsgalat eredményérol, vagy ha az intézkedéssel nem ért egyet.
A panaszjog gyakorlasdval megkereshetd személyek neve és elérhetdsége az
atadokban, jol lathatd modon kifiiggesztésre kertil a sziilOk tajekoztatasa érdekében.
Bolcsédénkben Erdekképviseleti Forum miikodik. Az Erdekképviseleti Forumnak
cimzett panaszt az féigazgatonal kell benyujtani. A féigazgatd haladéktalanul értesiti

az Erdekképviseleti Forum elndkét a panasz benyujtasarol.

Bolcsédénk Hazirendje minden, a bdlcsddében tartozkodo személyre egyarant vonatkozik.
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Legitimacios zaradék

A hazirend kozzététele:

e A hazirendet az tujfelvételes gyermekek sziilei beiratkozaskor kapjak meg,

tovabba elhelyezésre kertil a kdzlekedd folyoson, sziiléi fogadd szobédban.

e A hézirend a bdlcséde szakmai vezetdjétdl, a fOigazgatotdl, igény szerint

kikolesonozhet6.

e A hazirend feliilvizsgalata évente, illetve torvényi valtozas esetén aktudlisan torténik.

A hazirend hatdlyos:

2024.11.12-t61 visszavonasig.

Koszonjiik, hogy a hazirend betartasaval segiti munkankat!
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Jovahagyadsi zaradék

A Hazirendben foglaltakkal az intézmény fenntartdja egyetért.

Az jovahagyés tényét Kismaros Onkormanyzatanak Képviseld -testiilete a 77/2024. (X1.11.)
sz. hatarozataval 2024. 11.12. hatallyal, 2024.11.12. napjan, Neubauer Rudolf polgadrmester

hitelesitd alairasaval tanusitja.

polgarmester

Hitelesites

A Hézirend elfogadésa

Jelen Hazirendet az intézmény foigazgatojanak eldterjesztése utan a nevelGtestiilet 6/2024.5z
hatarozataval elfogadta.
Az elfogadas tényét a Kismarosi Kis Morgd Ovoda és Bolcséde foigazgatdja az aldbbiakban

hitelesitd alairasaval tanusitja

Ritzl Erika

Kismarosi Kis Morgd Ovoda és Bolcséde figazgatoja

Kismaros, 2024. 10.25.
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